BO GIAO DUC VAPAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6:4/2018/TT-BGDDT Ha Ngi, ngaybthing 4 nim 2018

, THONG TU
Ban hanh Quy ché xét thing hang chirc danh ngh& nghiép vién chitc
gidng day trong cic co s& gido duc dai hoc cong lap

Cain cik Ludt Vién chire s6 58/2010/QHI12 ngay 15 théng 11 ndm 2010;

Cén cit Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh
phil quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chikc;

Céin cit Nghi dinh s6 69/2017/NP-CP ngay 25 théng 5 ndm 2017 ciia Chinh
phii quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chire ciia Bg Gido duc
va Pao tao;

Theo dé nghi cia Cuc triedng Cuc Nha gido va Can bg qudn Iy gido duc,

B¢ trucong Bg Gido duc va Dao tao ban hanh Thong tw ban hanh Quy ché
xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuec giang day trong cdc co ¢ gido
duc dai hoc cong ldp.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Thong tr ndy Quy ché xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc giang day trong cic co s¢ gido duc dai hoc cong lap.

Pidu 2. Thong tu ndy ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngayf thangé nim 2018.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Cuc trudng Cuc Nha gido va Can by quén ly
gido duc, thu trudng céc don vi ¢6 lién quan thudc B Gido duc va Dao tao, Chu
tich Uy ban nhéan dan céc tinh, thanh phé truc thuc Trung vong, cac td chirc va
ca nhan c6 lién quan chiu trdch nhiém thuc hién Thong tu nay./.

Noi nhin:

- Van phong TW Dang;

- Vin phong Quéc hoi;

- Vén phong Chinh phu;

- UBVHGDTNTN&ND ciia Qudc hdi;

- Ban Tuyén gido TW;

- B trudng;

- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu;
- HDND, UBND cic tinh, thanh phé trye thudc TW;
- Kiém toan Nha nuéc;

- UBTW Mit tran TH quéc Viét Nam;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B4 Tu phap);

- Uy ban quéc gia Dbi méi gido duc va dio tao;




2

- Hoi ddng quéc gia Gido duc va Phat trién nhén luc;
- Hi déng chirc danh Gido su nha nudc;

- Cong doan gido duc Viét Nam;

- Ho6i Cuu gido chirc Viét Nam;

- Hiép hoi cAc truomng dai hoc, cao ddng Viét Nam;
- Hiép hoi Thiét bj giso duc Viét Nam;

- Héi Khuyén hoc Viét Nam;

- Cong bao; Website Chinh phu;

- Cac don vi thudc Bo;

- Cac co s¢ giao duc dai hoc cong lap;

- Cbng thong tin dién tir cia B6 GD&DT;

- Luu: VT, Vu PC, Cuc NGCBQLGD (25b).



BO GIAO DUC VADPAOTAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Xét thing hang chire danh nghé nghiép déi véi vién chie
giang day trong cdc co s¢ gido duc dai hoc cong lap
(Ban hanh kém theo Thong tiesé . /2018/TT-BGDPT ngdy  thdng  ndm 2018
cua B¢ trirong Bo Gido duc va Pao tao)

Piéu 1. Hoi dong xét thiing hang chire danh nghé nghiép vién chirc

1. Hoi dong xét thang hang chirc dath nghé nghiép vién chiic déi véi vién
chuc giang day trong céac co s¢ gido duc dai hoc cong lap, céc truong cao dang
su pham cong 1dp (sau day viét tat la Ho1 dong xét thang hang) do nguoi dimg
dau co quan, don vi theo phan cong, phan cap quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2,
Khoan 3 Diéu 30 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chite (sau day viet tat 1a Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP) quyét dinh thanh lap. Hoi dong xét thang hang hoat dong theo
tirng ky xét thang hang va tu gidi thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Nhiém vu, quyén han cua Hdoi déng x¢t thang hang dugce thue hién theo
quy dinh tai Khoan 4 Bic¢u 31 Nghi dinh s6 29/2012/NDb-CP

a) Chi tich Hoi dong xét thing hang

- Chju trach nhiém t6 chice thuc hién cac nhiém vu cia Hoi déng xét thang
hang theo quy dinh, chi dao viée xét thang hang dung Quy ché xét thang hang;

- Phén ¢6ng trach nhiém cho timg thanh vién ctia Hoi dong xét thang hang;

- Quyét dinh thanh 1ap T6 Thu ky, Ban Tham dinh hd so, Ban Phiic khéo;

- T6 chtre thu nhén, bao quan ho so, t chic viée xét hd so va tong hop
két qua x¢ét thang hang theo dung quy dinh;

- Béo cdo nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 thim quyén to chirc xét
thang hang vién chirc xem xét, quyét dinh cong nhin két qua xét thang hang;

- Giai quyét khiéu nai, t cdo trong qua trinh t6 chire ky xét thang hang.

b) Pho Chit tich Hoi dong xét thing hang

Gitp Chu tich Hoi dong xét thang hang diéu hanh hoat déng ciia Hoi
dong xét thang hang va thuc hién mdt s6 nhiém vu cu thé cua Hoi déng Xét
thang hang theo sy phan cong ctia Chu tich Ho1 dong xét thang hang.

c¢) Cac Uy vién ctia Hot dong xét thang hang
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Chu tich Hoi déng xét thang hang phan cong nhiém vu cu thé dé bao dam
céc hoat dong ctia Hoi dong xét thang hang thuc hién ding quy dinh.

d) Hoi dong xét thang hang duge st dung con dau, tai khoan cua co quan,
don vi c6 tham quyen t6 churc xét thang hang trong cac hoat dong cua Hoi dong
xét thang hang.

Dicu 2. To Thu ky

1. Té Thu ky do Chu tich Hoi dong xét thang hang thanh lap, gom: To
trudng va cée thanh vién. TO trudng T6 Thu ky 1a Uy vién cta Hoi dong xét
thang hang. S$6 luong thanh vién TS Thu ky do Chu tich Hoi dong xét thang
hang quyét dinh.

2. Nhiém vy, quyén han cua T6 Thu ky
a) Xay dung van ban hudng dan xét thing hang chiie danh nghé nghiép;

b) Tong hop, chuan bi cac tai licu cua Hoi dong xét thang hang va ghi
bién ban cac cudc hop cua Hoi dong xét thang hang;

C) T chire va chuan bj cac tai liéu cé lién quan dén (g vién du xét thang
hang;

d) To chirc viée thu 1é phi dur xét thing hang, quan 1y chi tiéu va thanh
quyét toan kinh phi xét thang hang theo diing quy dinh hién hanh;

d) Tong hop, bao cdo két qua xét thang hang v6i Hoi dong xét thang hang.

Dicu 3. Ban Tham dinh ho so

I. Ban Tham dinh ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic
(sau day viét tat la Ban Tham dinh) do Chu tich Hoi dong xét thang hang thanh
lap, gom: Trudng ban va cac thanh vién.

2. Nhiém vu, quyén han cua Trudng ban Tham dinh

a) To chuc bo tri cac thanh vién Ban Tham dinh, bao dam nguyén tic moi
ho so cua Umg vién du xét phai co {t nhat 02 thanh vién tham dinh cung nganh,
chuyén nganh khoa hoc véi tng vién tham dinh, danh gia va c¢6 ban nhan xét cu
thé vé cdc tiéu chuan cua hang chtrc danh nghé nghiép dang ky du x¢ét;

b) Tong hop két qua tham dinh va ban giao bién ban cho To6 truong To
Thu ky Hoi dong xét thang hang. Gilt bi mat két qua diém xét thang hang cia
cac tmg vién.

3. Nhiém vu, quyén han cua thanh vién Ban Tham dinh

a) Thuc hién nhiém vu theo phan cong ctia Trudng ban;

b) Thuc hién tham dinh ho so cua cac ing vién theo dang quy ché;



¢) Bao cdo cac dau hiéu vi pham trong qua trinh t6 chtic tham dinh voi
Trudng ban va dé nghi hinh thire x1t ly. Gilt bf mat két qua diém xét thing hang
clia cac ung vién.

4. Tiéu chuan thanh vién Ban Tham dinh

a) Ngudi duoc cr lam thanh vién Ban Tham dinh xét thang hang chirc
danh nghé nghiép giang vién cao cp (hang I) phai ¢6 chie danh nghé nghiép
glang v1en cao cap (hang 1) hodc c6 chirc danh nghé nghiép tuong duwong, cé
bing tién sT cing nganh, chuyén nganh khoa hoc véi ting vién;

b) Nguoi duoc ctr lam thanh vién Ban Tham dinh xét thing hang chic
danh nghé nghiép giang vién chinh (hang IT) phai c6 chiic danh nghé nghiép
giang vién chinh (hang II) hodc c6 chic danh nghé nghiép tuong duong, ¢6 bing
tién st cing nganh, chuyén nganh khoa hoc véi tmg vién.

5. Khéng ctr lam thanh vién Ban Thim dinh ddi v6i nhiing ngudi 1a cha,
me, anh, chi, em ruot; cha, me, anh, chi, em rudt cia vo hodc chéng; vo hodc
chdng cta nguoi du xét thing hang; nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem
xét xtt ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Dicu 4. Cong tac chuan bi xét thing hang

1. Can ¢t Quy ché nay, hang nim co quan, don vi duoc phan cong, phan
cép tal Khoan 1, Khoan 2 Pidu 30 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP xay dung ké
hoach xét thang hang chirc danh nghé nghiép va ra quyét dinh thanh lap Hoi
dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép giang vién chinh (hang IT); trinh Bo
N6i vu ra quyét dinh thanh lap Hoi dong xét thing hang chire danh nghé nghiép
giang vién cao cip (hang I).

2. Hoi dong xét thing hang thong bao ndi dung x¢ét thang hang chuc danh
nghé ngh1ep vién chiic bao gdbm: Piéu kién dang ky dur xét tha 1ang hfmg, sb luong
vién chire dugc xét theo timg hang chitc danh nghé nghiép (néu c6); ho so dang
ky du xét, thoi han va dia diém nop ho so dur xét, s6 dién thoai lién hé; noi dung
va hinh thirc xét thing hang; thoi gian xét thang hang; 1¢ phi xét thang hang theo
quy dinh cua phap luét.

3. T6 Thu ky tong hop danh sach (mg vién du xét thang hang chirc danh
nghé nghiép; trinh Chu tich Hoi dong xét théng hang quyét dinh danh sach tmg
vién tham du ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép giang vién chinh (hang
I1) sau khi ¢6 v kién tham dinh cia Bo Noi vy glii Bo Noi vu tham dinh va
quyét dinh danh sach L,rng vién tham du ky xét thing hang chiic danh nghé
nghi¢p giang vién cao cap (hang I).

4. Trude ngay to chiic xét thang hang it nhét 01 ngdy, T6 Thu ky Hoi
dong xét thangD hang phal hoan thanh cac cong tac chuan bi cho ky xét tha ang
hang, chuan bj cac mau biéu lién quan den to chirc xét thing h 1ang nhu: Danh
séch Umg vién va céc ho so kém theo; mau bién ban giao, nhan ho so; phiu



tham dinh hd so xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc; bién ban
kiem phIGU bién ban hop xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic; bao
cao két qua xét thang hang chuc danh nghé nghiép vien chtic; chuan bi thé cho

cac thanh vién Hoi dong X6t thang hang, Ban Tham djnh, bo phan phuc vu ky
xét thiang hang. Thé caa Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Ho1 déng xét thing
hang, Truong ban Tham dinh in day du ho tén va chic danh. Thé cua céc thanh
vién khac chi in chuic danh.

Dicu 5. To6 chue x¢ét ho so thang hang tai co sé gido due dai hoe

1. Can ctr ké hoach xét thang hang, Thu trudng cac co so gido duc dai hoc
cong 1ap thanh lap Hoi dong co so. Hoi dong co so ¢6 tir 03 dén 05 ngudi gom:
Nguoi ding dau (hodc dai dién nguoi dung dau); dai d1en cong doan; dai dlen
don vi tham muu, quan ly vién chirc va nguoi ding dau vé chuyén mon (néu can

11et), trong do nguoi dai dién don vi tham muu, quan ly vién chtre git vi tri
thuong truc kiém thu ky.

2. Hoi dong co s¢ hoat déng theo nguyén tac dan chu. Can c(r nhu cdu vi

tri viéc lam cua don vi dugc cap tham quyen phe duyet hodc chi tieu duge phan

bd va cac tidu chuan ca timg tng vién ¢6 nhu cdu du xét thang hang dé xem
xét, cur ung vién du xét thang hang.

3. Thu trudong co so gido duc dai hoc cong 1ap gt danh sach cac ung vién
dt diéu kién vé Hoi dong xét thing hang (kdm theo cong van va bién bar cta
1161 dong co s6) va chiu trach nhiém vé diéu kién, tiéu chudn, tinh xdc thuc cla
ho so Ung vién duge cu di du xét.

Diéu 6. T6 chire xét thang hang
1. T6 churc xét thang hang

a) Chu tich Ho1 dong x¢t thang hang hudng dan quy ché xét, cac ndi dung
l1én quan va phan céng nhiém vu cho ting thanh vién;

b) Chu tich Hoi dé)llg xét thang hang t6 chirc kiém tra, thim dinh ho so
theo quy dinh tai Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cua
Bo truong Bo Noi vu ban hanh quy dinh vé chire danh nghé nghiép va thay doi
chie danh nghé nghiép déi véi vién chic;

¢) Noi dung tham dinh hé so phai can ctr vao yéu ciu ctia chirc danh nghé
nghiép can xét thang hang; phai bao dam tinh chinh xdc, khoa hoc; viée giao
nhan, mo ho so déu phai lap bién ban theo quy dinh;

d) Tham dinh va quy doi diém cong trinh khoa hoc theo quy dinh tai
Khoan 3, Khodn 4 Théng tu s6 08/2018/TT-BGDDT ngay 12 thang 3 nam 2018
cua B trudng BO Gido duc va Dao tao quy dinh diéu ki¢n, ndi dung, hinh thuc
xét thing hang chirc danh nghé nghi¢p vién chire gidng day trong céc co s¢ gido
duc dai hoc cong lap;



d) Viée tham dinh cong trinh khoa hoc ciia tmg vién phai duoc tién hanh
doc lap. Néu diém cta 02 thanh vién thdm dinh chenl léch nhau tu 10% tro
xudng so véi diém toi da thi ldy diém binh quan; néu chénh léch twén 10% so véi
diém tdi da thi céc thanh vién thim dinh trao déi dé thong nhat, néu khong thong
nhét duoc thi chuyén két qua 1én Trudng ban Thim dinh dé bao cdo Chi tich
Hoi dong xét thang hang quyét dinh;

e) Két qua thdm dinh phai c6 ban nhan xét cu thé vé cdc tiéu chuan cua
hang chuc danh nghé nghiép dang ky du xét va cd bién ban xac nhan ban giao
cho Truong ban Tham dinh.

2. Tong hop, quyét dinh két qua xét thang hang

a) Sau khi t6 chtrc thim dinh, Trudng ban Tham dinh ban giao két qua xét
thang hang bang bién ban cho T truong T6 Thu ky Hoi dong xét thang hang;

b) T6 trudng T Thu ky Hoi dong xét thang hang c6 tréch nhiém tong hop
két qua xét thang hang cua cac ing vién bdo cdo Chu tich Héi dong xet thang hang;

¢) Chu tich Hdi dong xét thang hang t6 chirc hop dé xem xét két qua xét
thing hang cla céc Gng vién; cac thanh vién cua HoOi dong trao doi, thao ludn
cOng khai, dan chu vé viée to chire xét, tham dinh hd so va két qua xét clia cac
{mg vién; Hoi ddng xét thang hang to chire bau Ban Kiém phiéu va tién hanh bo
phiéu dong y hay khong dong y déi voi két qua xét cta cdc Gmg vién; ing vién
triing tuyén phai dat {t nhat 1/2 (mét phan hai) s6 phiéu déng y ctia tong sb thanh
vién Hoi dong xét thing hang tham gia hop va truc tiép bo phiéu tai phién hop;
Hoi dong xét thang hang thong qua bién ban va két qua hop xét thing hang;

d) Chu tich Hoi dong xét thang hang bdo cdo ngudi 6 thim quyén xem
xét, quyeét dinh céng nhan két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép giang
vién chinh (hang 1) sau khi co y kién thim dinh cta Bo N&1 vy, gt Bo Noi vu
tham dinh va quyét dinh cong nhén két qua xét thing hang chic danh nghé
nghiép giang vién cao cap (hang I).

Piéu 7. Gidm sat ky xét thiing hang

I. Viéc giam sat ky xét thang hang dugc thuc hlen theo quyét dinh ciia

nguoi ding dau co quan, don vi theo phan cong, phan cap quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2, Khoan 3 Piéu 30 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

2. Noi dung giam sat gom: Viée thuc hién cac quy dinh vé t6 chtrc ky xét
thdng hang; vé ho so, tiéu chuan va diéu kién cia tmg vién dy xét thing hang; veé
thue hién quy ché va ndi dung t6 chtre ky xét thang hang.

3. Dia diém giam sat: Tai noi 1am viéc cua Hoi dong xét thang hang.

4. Khi phat hién c6 sai pham, nguoi duge cir hodc phan cong lam giam sét

cO quyen lap bién ban vé sai pham cua thanh vién Hoi dong xét thing hang,
thanh vién Ban Tham dinh.



5. Nguoi giam sat ky xét thang hang khi lam nhiém vu phai deo the va
tuan thu ndi quy, quy ché ky xét thing hang.

Dicu 8. Giai quy¢t khicu nai, to cdo va phic khao

]. Trong qua trinh to chirc ky xét, truong hop coé don khiéu nai, t6 cao,
Hoi dong xét thang hang phai xem xét giai quyét theo quy dinh hién hanh trong
thot han 15 ngay lam viéc, ké tor ngay nhin duoc don khiéu nat, t6 cao.

2. Phtic khao két qua xét thang hang

a) Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tur ngay Hoi dong xét thang hang
cong bd cong khai va gul két qua xét thang hang dén tmg vién du xét thang hang
theo dja chi ghi trén ho so dur xét, ing vién du xét thang hang c6 quyeén gui don
dé nghi phuc khao két qua xét thing hang;

b} Chi xem xét, giai quyét viée phic khao doi véi don dé nghi phuc khao
duoc gl true tiép hodc qua duong buu dién dén co quan, don vi ¢6 tham quyén
xét thang hang; trong thoi han quy dmh tai diém a Khoan nay (tinh tir ngay gii
don theo du buu dién trén phong bi néu don duge gui theo dudng buu dién);

¢) Chu tich Hoi dé)ng xét thang hang c6 trach nhiém t6 chirc phutc khao
trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay hét thot han nhan don dé nghi phtc
khao:; 1

d) Chu tich Héi dong xét thing hang quyét dinh thanh 1ap Ban Phuc khao,
khong bao gom nhimg thanh vién da tham gia vao Ban Tham dinh. Ban Phuc
khao thuc hién nhiém vu theo ding quy dinh tai Diéu 6 cta Théng tu nay.
Trudng hop két qua phuc khao ¢ sur chénh léch 10% so véi diém lan dau, Chi
tich Hoi 6611g xét thang hang t6 chtc déi thoai truc tiép gifta can bo tham dinh
va can bo phuc khao dé xem xét, quyét dinh két qua phuc khao;

d) Két qua phtic khao duoc tong hop Vao két qua xét thang hang, Chu tich
Hoi ddng xét thang hang bao cdo nguoi co tha ham quyén xem xét, cong nhan két
qua ky xét thang hang va thong bao cho tmg vién ¢é don dé nghi phiic khao.

Dicu 9. Luu trir tai lidu

1. Tai liéu vé ky xét thang hang bao gdm: Céc van ban vé td chic ky x¢ét
th thang hang cta ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén, van ban cia Hoi
long xét thing hang, bicn ban cac cudc hop Hoi dong xét thang hang, danh sach
tong hop tng vién du xét, cac bién ban ban giao hd so clia ung vién, bién ban
xdc dinh tinh trang ho so, phiéu thdm dinh hd so xét thang h 1ang chiic danh nghé
nghiép vién chtre; bién ban kiém phiéU' bién ban hop xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chic; bao cdo két qua xét thang hang chtic danh nghé nghiép

vién chie, hd so cua ung vién, quyet dinh cong nhdn két qua xét thang hang,
bién ban phutc khao, két luan giai quyét khiéu nai, t6 cdo va ndi dung thdm djnh.



2. Trong thoi han 30 ngay, k& tir ngay két thic ky xét thang hang, T4
trudng To6 Thu ky Hoi dong xét thang hang chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan, don vi c¢6 thdm quyén quén ly tai liéu vé ky xét
thang hang quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay dé luu tri;

b) Ban giao cho don vi dwgc phén cip quan Iy hd so vién chic toan b hd
so ca nhén cia Ung vién dy xét thang hang.

3. Viéc luu trit tai liéu phai bdo dam dung cac quy dinh tai Thong tu $6
27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua B Gido duc va Dao tao
quy dinh thoi han bao quén tai liéu chuyén mén nghiép vu cua nganh Gido duc./.

KT. BO TRUONG
HU TRUONG






